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Eigentümerversammlung / Hausgeldabrechnung / Wirtschaftsplan 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
wir laden Sie ein zu der jährlichen ordentlichen Eigentümerversammlung. Einzelheiten (Versamm-
lungszeitpunkt, Tagesordnung etc.) entnehmen Sie bitte der Anlage.  
 
In unmittelbarer Nähe unseres Büros - am Blomenkamp 44 - befindet sich unser Tagungsraum, in dem 
die Eigentümerversammlung stattfinden wird. Auf der Rückseite dieses Schreibens finden Sie einen 
entsprechenden Lageplan  
 
Sollten Sie keine Möglichkeit sehen, an der Versammlung teilzunehmen, bitten wir Sie, sich - ggf. 
unter Beachtung einschränkender Bestimmungen der Gemeinschaftsordnung - durch eine Person Ihres 
Vertrauens, die von Ihnen eine schriftliche Vollmacht haben muss, vertreten zu lassen. Verwenden Sie 
hierzu bitte das anliegende Vollmachtsformular. 
 
Ebenfalls als Anlage erhalten Sie die Hausgeldabrechnung für die Zeit vom 01.01.09 - 31.12.09 (bzw. 
den neuen Wirtschaftsplan, wenn Sie erst im aktuellen Wirtschaftsjahr Ihre Eigentumseinheit erworben 
haben) zu Ihrer Kenntnisnahme und Verwendung. Der Vollständigkeit halber sei darauf hingewiesen, 
dass die Abrechnung für ihre Gültigkeit noch des Beschlusses auf der Eigentümerversammlung bedarf. 
Dieses bitten wir insbesondere dann zu beachten, wenn Ihr Eigentum vermietet ist und Sie mit dem 
Mieter abrechnen möchten.  
 
Bei den in der Hausgeldabrechnung ausgewiesenen umlagefähigen Kosten handelt es sich um solche, 
die im Allgemeinen unter Beachtung der Bestimmungen der Betriebskostenverordnung an den Mieter 
weitergegeben werden können. Vor Abrechnung mit Ihrem Mieter beachten Sie jedoch unbedingt evtl. 
abweichende Vereinbarungen in Ihrem Mietvertrag! Eine Gewähr für die rechtliche Durchsetzbarkeit 
jeder einzelnen Position können wir nicht geben. 
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WICHTIG! 
 
Anbei erhalten Sie auch Ihren Einzel-Wirtschaftsplan für das neue Wirtschaftsjahr. Sofern auf der 
Eigentümerversammlung der Plan ohne Änderungen beschlossen wird, erhalten Sie von uns kein 
weiteres Anschreiben mehr, so dass Sie dann bitte ohne erneute Aufforderung die im Einzelwirt-
schaftsplan ausgewiesenen Zahlungen auf das genannte Verwaltungskonto leisten. 
 
Sollte die Versammlung Änderungen an der Hausgeldabrechnung oder dem Wirtschaftsplan beschlie-
ßen, erhalten Sie innerhalb einer Woche nach der Versammlung eine neue Abrechnung bzw. einen 
neuen Wirtschaftsplan - wenn Sie innerhalb dieser Zeit keine Nachricht von uns bekommen, sind Ab-
rechnung und neuer Plan gültig. Nach Ablauf dieser Zeitspanne leisten Sie dann bitte auch eine evtl. 
Nachzahlung aus der Jahresabrechnung bzw. eine Wirtschaftsplandifferenz.  

Haben Sie uns einen Lastschriftauftrag erteilt oder die Verwaltung Ihres Sondereigentums übertragen, 
werden alle Zahlungsvorgänge direkt durch uns abgewickelt. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Kneilmann GmbH 
 
 
i. A. Mitarbeiter 
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Kneilmann GmbH 
Albachtener Str. 72 
48163 Münster 
 
 
 
 
 
 

S T I M M V O L L M A C H T 
 
 
Für die am 29.02.2010 stattfindende Wohnungseigentümerversammlung der Eigentümergemein-
schaft Sertürner Str., 48149 Münster, erteile ich Stimmvollmacht an: 
 

Name des von Ihnen Bevollmächtigten 
 
 

 
 

Nr. des 
Tages- 

ordnungs
- punktes 

Bei Bedarf:  
Folgende Vorgaben / Einschränkungen / Bestimmungen verbinde ich mit dem 

Stimmrecht 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

  

  

 
 
 
 
Ort / Datum / Unterschrift:   
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